









Утверждаю:

Директор школы                                  А. Н. Хохлов
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПОДГОТОВКЕ
МБОУ «Катичская СОШ» К ПРОВЕДЕНИЮ  ОСНОВНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ЭКЗАМЕНА  ВЫПУСКНИКОВ  в 9 классе и
ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ЭКЗАМЕНА в  11 КЛАССЕ В 2014-2015 УЧЕБНОМ ГОДУ
	№ 
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Разработка плана-графика мероприятий по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации в 2015 году
	сентябрь
	Заместитель директора по УВР

	2
	Предоставление заявки на участие в государственной итоговой аттестации в Центр ОКО

- предварительные сведения о количестве участников ЕГЭ, ОГЭ в 2015 году
	октябрь
	Заместитель директора по УВР

	3
	Оформление письменных заявлений учащихся  9  и  11 класса о выборе экзаменов.
	Октябрь-январь
	Кл.рук. 9 и 11 кл.

	4
	Оформление письменных заявлений учащихся 11 класса о выборе уровня (профильный и базовый) при сдаче ЕГЭ по математике
	октябрь
	Кл. рук. 11 класса

	5
	Оформление письменных заявлений учащихся 11 класса на участие в итоговом сочинении, согласия на обработку персональных данных уч-ся
	октябрь
	Кл. рук. 11 класса

	6
	Изучение нормативно-правовой базы  по  итоговой  аттестации  с учителями школы, учащимися 9  и  11 классов, их родителями на родительских собраниях, рассмотрение вопросов ЕГЭ , ОГЭ на заседания педсовета, совещаниях при директоре, заседаниях методсовета.


	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР

	7
	Педсоветы:
	
	

	
	-Результаты экзамена по литературе в форме сочинения в 11 классе
- Работа учителей  по подготовке уч-ся 9 класса к сдаче экзаменов в форме ОГЭ, 11 класса в форме ЕГЭ, результативность использования КИМов.

-О выборе экзаменов уч-ся 
- О допуске уч-ся 9 к экзаменам в форме ОГЭ, 11 кл. к экзаменам в форме ЕГЭ
- О завершении итоговой аттестации и выдаче документов об образовании 


	12.01

24.02
18.05
22.06
	Дорошенко Е. А.

Хохлов А. Н.

Святохо И. Н.

Хохлов А. Н.

Хохлов А. Н.

	8
	Совещания при директоре:
	
	

	
	-Результаты пробного итогового сочинения в 11 классе.
	08.12
	Дорошенко Е. А.

	
	-Выполнение программного материала в 9,11 кл
	10.03
	Хохлов А. Н.

	
	- О результатах репетиционных испытаний по  ОГЭ, ЕГЭ
	20.04
	Хохлов А. Н.

	9
	Методсовет: 
	
	

	
	-Знакомство с нормативными документами и организация работы учителей по подготовке учащихся к итоговой аттестации в формах ОГЭ и ЕГЭ
	08.11
	Святохо И. Н.

	
	-Ознакомление учителей с нормативными документами по итоговой аттестации уч-ся, процедурой проведения экзаменов, инструктаж для педагогов, ответственных за сопровождение уч-ся к месту экзамена
	22.04
	Святохо И. Н.

	10
	Родительские собрания (совместно с учителями-предметниками и уч.-ся 9,11 кл)
	
	

	
	«Роль ЕГЭ в обеспечении равных условий при поступлении в ВУЗ и сдаче выпускных экзаменов в школе».
	Январь
	Могилевская Н. И.

	
	«Ознакомление с нормативными документами по государственной итоговой аттестации, процедурой проведения экзаменов»
	Октябрь
	Святохо И. Н.

	
	«Ознакомление с нормативными документами по государственной итоговой аттестации, консультация по вопросам проведения ЕГЭ, ОГЭ»
	Март 
	Святохо И. Н.

	11
	Проведение тренировочных занятий с учащимися 9 и 11 классов по заполнению бланков ЕГЭ, ОГЭ
	В течение учебного года
	Прищеп С.Е.

учитель технологии и черчения, Дорошенко Е. А., Онучина Р. В.

	12
	Обновление общешкольного информационного стенда

«Итоговая аттестация»
	Ноябрь
	Святохо И. Н.

	13
	Формирование баз данных для проведения тренировочного тестирования в форме ЕГЭ, ОГЭ 
	Ноябрь-январь
	Святохо И. Н.

	14
	Подготовка и утверждение нормативных и распорядительных документов (приказы, положения, схемы проведения ЕГЭ, ОГЭ в 2015 году)
	Ноябрь 2014-июнь 2015
	Хохлов А. Н.

	15
	Обновление информационных стендов «Готовимся к экзаменам» по предметам
	Ноябрь
	Учителя – предметники

	16
	Получение информации по электронным каналам связи
	в течение года
	Хохлов А. Н.

	17
	Внесение изменений и дополнений в локальные акты
	Ноябрь 2012-июнь2013
	Хохлов А. Н.

	18
	Формирование базы данных выпускников, предоставление информации в муниципальную базу данных об участниках ЕГЭ, выпускниках текущего года.
	декабрь
	Святохо И. Н.

	19
	Корректировка плана мероприятий по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ и его утверждение.
	До 20.12
	администрация

	20
	Утверждение ответственных за проведение ЕГЭ, ОГЭ
	До 1. 02
	директор

	21
	Организация взаимодействия с сайтами информационной поддержки
	в течение года
	Учитель информатики

	22
	Осуществление тематического  промежуточного контроля по всем предметам учебного плана  в  9  и   11 классах
	По плану ВШК
	заместитель директора по УВР

	23
	Обеспечение участия в обучающих семинарах

-организаторов  ППЭ;

-учителей-предметников (выпускающих 9, 11 классы) по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.
	В течение года
	администрация

	24
	Ознакомление учащихся с возможными вариантами заданий различного уровня сложности, отработка навыков их выполнения. Организация работы с учащимися по решению упражнений КИМ на уроках, при проведении индивидуальных консультаций и групповых занятий по предметам
	В течение учебного года
	Учителя – предметники

	25
	Доведение до сведения участников инструкций по проведению ЕГЭ, ОГЭ
	по мере поступления
	администрация

	26
	Согласование количества участников ЕГЭ, ОГЭ по предметам:

- предоставление информации в муниципальную базу данных об участниках ЕГЭ, ОГЭ с указанием предметов;

- предоставление информации в муниципальную базу данных о работниках ППЭ 
	До 01. 02
	Администрация школы

	27
	Обеспечение участия учащихся 11 класса  в репетиционном испытании в форме ЕГЭ, 9 класса в форме ОГЭ
	март
	Администрация школы

	28
	Проведение пробных испытаний в форме ЕГЭ и ОГЭ
	По графику ВШК
	Администрация школы

	29
	Подготовка и издание Приказов директора школы по вопросам   итоговой  аттестации  уч-ся  9  класса в форме ОГЭ и  11  в  форме   ЕГЭ:

Об утверждении плана подготовки к  итоговой  аттестации;
-О создании экзаменационной комиссии по проверке итогового сочинения;
-О назначении ответственных за проведение пробного итогового сочинения в 11 классе, итогового сочинения в 11 классе;
-О назначении ответственных за организацию и  проведение  итоговой  аттестации  в  форме  ЕГЭ, ОГЭ;

-Об использовании КИМ при организации работы по подготовке выпускников к итоговой  аттестации;

-О назначении ответственных за заполнение и выдачу пропусков;

-О назначении ответственных за подготовку выпускников к участию в ЕГЭ, ОГЭ;

-О назначении ответственных за формирование электронной базы данных;

-О направлении педагогических работников школы на семинары (курсы повышения квалификации) по вопросам организации и проведения ЕГЭ, ОГЭ;

-О назначении ответственных за доставку выпускников к ППЭ и идентификацию их личности;

-О выборе учащимися экзаменов;

-О допуске учащихся  9  и  11 классов  к сдаче экзаменов;

-О выдаче свидетельств с результатами ЕГЭ выпускникам школы.
	В течение учебного года
	директор школы

	30
	Участие в формировании базы данных выпускников, предоставление информации в региональную базу данных об участниках ЕГЭ, ОГЭ.
	до 15.01.2015
	Администрация, РОО

	31
	Формирование электронной базы данных и своевременное её обновление.
	Апрель
	директор

	32
	Размещение расписания сдачи ЕГЭ, ОГЭ на информационном стенде.
	Май
	Зам. директора по УВР

	33
	Подготовка графика проведения индивидуальных и групповых консультаций для учащихся. Проведение индивидуальных и групповых консультаций для учащихся
	февраль

в течение учебного года
	заместитель директора по УВР

	34
	Проведение информационно-просветительской работы с участниками образовательного процесса и общественностью по вопросам организации и проведения ЕГЭ, ОГЭ. Проведение нормативно-правовых консультаций для родителей по вопросам итоговой  аттестации.
	В течение года
	Администрация школы

	35
	Доведение  до  сведения учащихся  и  родителей   графика  проведения  экзаменов   в  9  и  11  классах
	За две недели до экзаменов
	Администрация школы

	36

	Подготовка и выдача пропусков на ЕГЭ для выпускников, допущенных к сдаче экзамена. Регистрация пропусков в специальном журнале.
	Май
	Зам. директора по УВР

	37
	Оповещение выпускников о способе и времени их доставки к месту проведения ЕГЭ.
	Май
	кл рук.9, 11 классов

	38
	Подготовка отчетов по результатам  итоговой  аттестации  в  9  и  11  классах. Подготовка аналитической справки о качестве проведения и результатах итоговой  аттестации..
	Май - июнь
	Хохлов А. Н.

	39
	Организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	Июнь-июль 2015
	Директор школы

	40
	Проведение мониторинга результатов ЕГЭ, ОГЭ
	Июль
	администрация


